
Dienststelle        Ort, Datum

An

Frau/Herrn 

Sehr geehrte Frau / Herr , 

mit Ablauf des Monats __________endet Ihr Arbeitsverhältnis aufgrund Ihres 
Rentenbeginns. 

Die Verwaltung möchte im Hinblick auf Informationen, die auch nach Ende Ihres 
Arbeitsverhältnisses für Sie wichtig sein könnten, mit Ihnen in Kontakt bleiben. Dies betrifft 
z.B. Informationen über die Dienststelle, dortige Veranstaltungen etc., aber auch, falls Sie 
Fragen zu bestimmten Themen haben sollten.  

Hierzu stehen Ihnen sowie Ihren nächsten Familienangehörigen bei der/dem (Dienststelle 
angeben) Ansprechpartner/innen zur Verfügung. 

 Name, Vorname, Telefon, E-Mail: 

Das Angebot zur Mithilfe ist nur eine Serviceleistung des/der (Dienststelle bitte eintragen). 
Erteilte Auskünfte sollen und können nur Wege und Mittel zur Selbsthilfe bzw. zu den 
einschlägigen fachlichen Institutionen aufzeigen. Sie sind nicht rechtsverbindlich und können 
daher eine in Einzelfällen erforderliche fachkundige Rechtsberatung nicht ersetzen. 

Abschließend noch eine Bitte: Um es den Ansprechpartnern/Ansprechpartnerinnen zu 
ermöglichen, mit Ihnen auch künftig in Kontakt zu bleiben, z.B. im Hinblick auf Informationen 
über (bitte Dienststelle ergänzen), ist es unumgänglich, einige persönliche Daten zu 
speichern. Hierzu gehören Name, Vorname, Geburtsdatum, Wohnanschrift, 
Personalnummer, die Telefonnummer und ggf. die E-Mail-Adresse. Dies setzt voraus, dass 
Sie die Ansprechpartnerin/ den Ansprechpartner über Änderungen Ihrer Wohnanschrift, 
Telefonnummer bzw. E-Mail-Adresse in Kenntnis setzen. Die gespeicherten Daten werden 
ausschließlich im Rahmen der Beratung verwendet, eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht. 

Sofern Sie Interesse haben, mit der/dem (Dienststelle bitte eintragen) weiter in Verbindung 
zu bleiben und von dort Informationen zu beziehen, bitte ich Sie, mir die hierzu aus 
datenschutzrechtlichen Gründen erforderliche beigefügte Datenschutzerklärung ausgefüllt 



zurück zu geben. Anderenfalls gehe ich davon aus, dass Sie an weiteren Kontaktaufnahmen 
nicht interessiert sind. Jedoch stehen Ihnen auch in diesem Fall die o.g. 
Ansprechpartner/Ansprechpartnerinnen zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen 


	Sehr geehrte Frau / Herr , 



