
Dienststelle      Ort, Datum 

An 

Frau/Herrn

Sehr geehrte Frau / Herr , 

mit Ablauf des Monats __________endet Ihre aktive Dienstzeit und Sie treten in den 
Ruhestand.

Auch im Ruhestand möchte die Verwaltung ihrer Fürsorgepflicht, die sie Ihnen gegenüber als
pensionierte Beamtin/pensionierter Beamter innehat, gerne nachkommen. 

Für Sie sowie für Ihre nächsten Familienangehörigen stehen deshalb am (Dienststelle 
angeben) die/der nachfolgend aufgeführte Ansprechpartnerin/Ansprechpartner zur 
Verfügung, die Sie bei auftretenden Fragen unterstützen können: 

 

-Name, Vorname, Telefon, E-Mail 

Dies bezieht sich vorrangig auf allgemeine Fragen in Bezug auf Ihren Ruhestand, wie z.B. 
die Beantragung von Beihilfe, aber auch auf andere Themengebiete wie z.B. zur 
Pflegebedürftigkeit oder andere soziale Themenbereiche. 

Das Angebot zur Mithilfe ist nur eine Serviceleistung des/der (Dienststelle bitte eintragen). 
Erteilte Auskünfte sollen und können nur Wege und Mittel zur Selbsthilfe bzw. zu den 
einschlägigen fachlichen Institutionen aufzeigen. Sie sind nicht rechtsverbindlich und können 
daher eine in Einzelfällen erforderliche fachkundige Rechtsberatung nicht ersetzen. 

In allen Versorgungs- und Beihilfefragen bleibt der fachliche Hauptansprechpartner allein das 
für Sie zuständige Service-Center (bitte ergänzen) bzw. soweit Beihilfefragen betroffen sind, 
teilweise das Bundesverwaltungsamt, gerade auch im Hinblick auf die bestehende 
Anzeigepflicht bei Änderungen von persönlichen Verhältnissen oder Daten. 

Sofern Sie Interesse haben, mit der /dem (Dienststelle bitte eintragen) weiter in 
Verbindung zu bleiben und von dort Informationen zu beziehen, z.B. im Hinblick auf geplante 
Veranstaltungen, ist es erforderlich, einige persönliche Daten zu speichern. Hierzu gehören 
Name, Vorname, Geburtsdatum, Wohnanschrift, Personalnummer, die Telefonnummer und 
ggf. die E-Mail-Adresse. Dazu senden Sie bitte die hierzu aus datenschutzrechtlichen 
Gründen erforderliche beigefügte Datenschutzerklärung ausgefüllt zurück. Anderenfalls gehe 



ich davon aus, dass Sie an weiteren Kontaktaufnahmen nicht interessiert sind. Jedoch 
stehen Ihnen auch in diesem Fall die o.g. Ansprechpartner/innen zur Verfügung. 

Die gespeicherten Daten werden ausschließlich in Angelegenheiten der Beratung verwendet, 
eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht. 

Mit freundlichen Grüßen 


	Sehr geehrte Frau / Herr 



